T.C.
OVACIK KAYMAKAMLIGI

iLCE TARIM ve ORMAN MUDURLUGU

KAMU HIiZMET STANDARTLARI

Sira

'Vatandasa Sunulan

Basvuruda Istenilecek Belgeler

Hizmetin
Tamamlanma

No. [Hizmetin Ad1 .
Siiresi
1 |Bilgi Edinme Hakki ve [1- Gelen Elektronik Posta veya Dilekge 5 is giinii
Dilekce Hakka
Basvurusunun
Cevaplandirilmasi
2 [Sikayet Dilekc¢elerinin 1- Beyan veya Dilekce 2 i glinii
Degerlendirilmesi
Mazot ve Kimyevi Giibre [1-Niifus ciizdan1 fotokopisi (TC. Kimlik no 2 i glinii
Destekleme yazili)
Basvurusunun Ahinmasi (2-Sosyal Giivenlik Numarasini Gosterir Belge
3 |k Kayit) (varsa)
3-Tarim arazilerinin onayl1 fotokopisi veya
ciktisi
4- Kira sdzlesmesi veya muvaffakatname varsa,
onaylanmis matbu evraklar1
5-Tarim arazilerine ekilen {iriinlerin muhtarlik¢a
onayli formu(Form C)*
6-Ziraat Odasindan Ciftcilik Belgesi
7-Taahhiitname
8-Doner Sermaye Makbuzu
4 |CKS Dosya Giincelleme [1-Ziraat Odas1 Ciftgilik belgesi 15 dakika
2-Tarmm arazilerine ekilen iirlinlerin beyani ve
muhtarlik¢ca onayli formu(Form C)
3-Kira sozlesmesi veya muvaffaka name varsa,
onaylanmis matbu evraklari(Siiresi dolanlar i¢in)
4-Doner Sermaye Dekontu
5 |Yem Bitkileri Destekleme|1l- Miiracaat Formu 15 dakika
Basvurusunun Alinmasi1 |2- CKS Belgesi
3- Taahhiitname
4- Tespit Tutanagi
6 [Prime Esas Uriin 1- Basvuru Dilekgcesi 1 is giinii
Destekleme 2- CKS Belgesi
Basvurusunun Ahnmasi [3- Onay Formu
4- Fatura veya Miistahsil Makbuzu
7 [Sertifikah Fidan Destegi |1- CKS Belgesi 3 is glinli
Basvurusunun 2- Sertifika Belgesi
Incelenerek Kabulii 3- Fatura
4- Ciftcilik Belgesi
5- Talep Formu
8 [Sertifikah Tohum Destegi|1- CKS Belgesi 1 is giinii

Basvurusunun Alinmasi

2- Sertifika Belgesi
3- Fatura
4- Ciftcilik Belgesi




Maliyet Cetvellerinin
\Verilmesi

1- Resmi Yazi veya Dilek¢e veya Sozlii Talep

1 ig glinii

10

Tarmmsal Gelirin
Hesaplanmasi

1- Vatandasin diger kurumlardan almis oldugu
evrak ve ekleri

2- Tapu Kaydi ve Belediye kaydi

3- Kimlik Fotokopisi

1 is giinii

11

Tarimsal Afet Dosyasi
Basvurusunun Alinmasi

1- Dilek¢e

2- Kimlik Fotokopisi

3- Tasinmazin Tapu Miidiirliigiinden onayl
giincel kayd1

4- Var ise Kira sozlesmesi, Muvafakatname 1- 2
5- CKS Belgesi

1 15 giinii

12

Gida ve Gida Ile Temas
Eden Madde ve
Malzemeler Ureten Is
Yerleri i¢in Uretim izin
Basvuru Belgelerinin 1l
Tarim Miidiirliigiine
Gonderilmesi

1- Dilekce

2- Calisma izni ve gida sicili izni belgesi sureti
3- Sorumlu yOneticinin noter onayli sézlesmesi,
diploma 6rnegi ve s6z konu is yerinde sorumlu
yonetici olarak calistigma dair meslek odasindan
alacag1 belge(meslek odas1 olmayandan
istenmeyecek)

4- Marka tescil belgesi veya ilgili makamin
marka bagvurusuna dair cevap yazis1 (Marka adi
yazilabilmesi i¢cin Tiirk Patent Enstitiisline
basvurduguna dair belge ve emtia listesi)

6- Uretim teknolojisi, iiretim akis semasi

7- Uretilecek maddenin hangi gida (Kati-sivi-
gida) ile temasta kullanilacagina dair bilgi

8- Ham maddenin ticari ve kimyasal ad1

9- Katki maddesi kullanilacak ise kullanim amaci
ve % miktari

10- Boyar madde uygulamasi yapilacak ise
kullanilan boyalarin ticari ve kimyasal ad1 ile
uluslar arasi indeks numarasi, ayrica masterback
boyada % miktar1 ve tasiyicisi

11- Dis ambalaj ve etiket 6rnegi

12- Tiirk Gida Kodeksinde tebligi yayimlanmis
iirlinler icin beyanname

1 15 giinii

13

Gida ve Gida Ile Temas
Eden Madde ve
Malzemeleri Ureten Is
Yerleri Icin Cahsma izni
ve Gida Sicili Belgesi
Basvuru Belgelerinin il
Tarim Miidiirliigiine
Gonderilmesi

1- Basvuru Dilekgesi

2- Bagli Oldugu Meslek Kurulusundan Uyelik
veya Faaliyet Belgesi

3- Sirket Ana Sozlesmesinin Yayimlandigi
Ticaret Sicil Gazetesi

4- Imza Sirkiileri Sureti

5- Is Yeri A¢ma ve Calisma Ruhsat1 veya Noter
Onayli Niishas1

6- Kapasite Raporu (Asli veya Onayl1)

7- Sorumlu Y 6neticinin Noter Onayli
Sézlesmesi, Diploma Ornegi ve S6z Konusu s
Yerinde Sorumlu Yonetici Olarak Calistigma
Dair Meslek Odasindan Alacagi Belge(Meslek

Odas1 Olmayanlardan Istenmeyecektir)

1 is giinii




14 |Anac¢ Koyun Kegci 1- Orgiitiin talep iist yazisi 1 ig glinii
Destekleme 2- Koyun Kegi Birligine iiyelik listesi
Basvurusunun Ahinmasi |3- Damizlik Koyun -Keg¢i Yet. Bir. Merkez Bir.
Diizenlenmis icmal hazirlama yetki belgesi
15 [Suni Tohumlama 1- Serbest Veteriner Hekimin Suni Tohumlama (10 dakika
Destekleme Aylik Bildirim Cetveli
Basvurusunun Ahinmasi |2- Suni Tohumlama Makbuzlarinin 2. niishalar1
16 |Hayvan Pasaportu ve 1- Hayvan Sahibinin Kimligi 15 dakika
Isletme Tescil Belgesi 2- TURKVET Sisteminden ¢ikan bagvuru
Verilmesi dilekgesi
3- Doner Sermaye 6dendi makbuzu
4- Tlge disindan getirildiginde Veteriner Saghk
Raporu.
17 |An Konaklama 1- Arilarm getirdigi yerden almis oldugu 1 15 glini
Belgesi Verilmesi Hayvan Sevk Raporunun fotokopisi
2- Arilarin1 konaklayacagi yerdeki arazi sahibi
veya Muhtarla yapmis oldugu anlagma belgesi
3- Bagvuru dilekgesi
18 |Hayvan Sevklerine 1- Mensei Sahadetnamesi 1 is giinii

Mahsus Yurtici Veteriner

2- Hayvanlarm asilandigina dair As1 Belgesi (Sap

Saghk Raporu As1s1)
Diizenlenmesi 3- Biiyiikbas hayvanlar i¢in Hayvan Pasaportu
4- Doner Sermaye 6dendi makbuzu
19 |Yurtici Hayvan 1- Mense Sahadetnamesi veya Sorumlu Veteriner|l is gilinii

Maddelerinin Sevkine
Mahsus Veteriner Saghk
Raporu Verilmesi

Kesim Raporu veya Sorumlu Soguk Hava
Deposu Veteriner Raporu

2- Hayvan maddelerinin alindig1 yerden alinmis
fatura

3- Doner Sermaye 6dendi makbuzu

20 (Kuduz Miisahedesi 1- Saglik Kurulusundan siipheli 1sirik konulu 3 is glinii
yazi
21 |Ozel Asilama Talebinin |1- Dilekce 5 is giinii
Karsilanmasi 2- Doner Sermaye Odendi Makbuzu
ilk Miiracaat ||; .« nx  |[IKinci Miiracaat
Yeri llgce Tarim ve Orman Mudurltgu Yeri Kaymakamlik
| Isim ||Hiseyin ALBAYRAK [lisim ||Selguk HASKIRIS |
| Unvan |lilce Midiir Vek. lunvan |[Kaymakam |
Pulur Mahallesi Atattirk Cad. Hikimet Konagi 62900 Ovacik
Adres Ovacik / TUNCELI Adres /TUNCELI
[Tel |lo428 511 20 15 |[Tel [l0428 511 20 01 |
Fax 0428 51120 24 Fax 0428 511 21 35




